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I. Cấu hình nhắc việc 

Bước 1: Chọn đúp chuột vào biểu tượng nhắc việc trên màn hình máy tính của bạn. 

 

 
 

Bước 2: Biểu tượng nhắc việc hiển thị tại thanh Taskbar, chờ trong giây lát giao diện bảng 

thông báo hiển thị. 

Bước 3: Chọn chuột vào biểu tượng trên thanh Taskbar hoặc chọn từ bảng thông báo để cấu 

hình cho phần nhắc việc. 

 
Hoặc 

 



Hướng dẫn sử dụng Module nhắc việc Version 2.0 

 Trang 2 /5 

Bước 4: Giao diện cấu hình nhắc việc hiển thị: 

Phần 1: Thông tin chung. 

 

 
 

Phần 2: Cấu hình Quản lý văn bản.(Đối với những đơn vị sử dụng phần mền Quản lý văn 

bản). 
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Phần 3: Cấu hình Dịch vụ công.(Đối với những đơn vị sử dụng phần mền Một cửa điện tử). 

 

 
 

II. Thông báo nhắc việc hệ thống Quản lý văn bản 

Trên bảng thông báo nhắc việc, người sử dụng có thể nhìn thấy những công việc cần giải 

quyết, chọn đúp chuột vào các dòng thông báo để chuyển đến trang những văn bản cần giải 

quyết đó. 

 

 
 

Hoặc chọn chuột phải trên bảng thông báo và chọn “Mở ứng dụng Quản lý văn bản” để thao 

tác với ứng dụng Quản lý văn bản. 
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Khi có công việc mới đến cần thực hiện hoặc khi thiết lập nhắc lại thông báo sau một khoảng 

thời gian nào đó, hệ thống sẽ có thông báo hiển thị, người sử dụng có thể chọn chuột vào 

thông báo để mở trực tiếp ứng dụng. 

 

 

III. Thông báo nhắc việc hệ thống Một cửa điện tử 

Trên bảng thông báo nhắc việc, người sử dụng có thể nhìn thấy những công việc cần giải 

quyết, chọn đúp chuột vào các dòng thông báo để mở ứng dụng. 

 

 
 

Hoặc chọn chuột phải trên bảng thông báo và chọn “Mở ứng dụng Dịch vụ công” để thao tác 

với ứng dụng Một cửa điện tử. 

 
 

Khi có công việc mới đến cần thực hiện, hệ thống sẽ có thông báo hiển thị, người sử dụng có 

thể chọn chuột vào thông báo để mở trực tiếp ứng dụng. 

 

 


